
Na osnovu dlanka 15. stavka 2 Zakota o javnoj nabavi (,Naxodne novine',broj 120/16,

I t+lzu.1i lturtuZ+. StatulaOsnovne lkole Ivan GoianKovadii, Slavonski Brod' Skolski odbor

je na sjednici odrZanoj dana 3. prosinca 2025. donio

PRAVILN IK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

dlanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu:obe i usluga u

Osnovnoj Skoli Ivan Goran Kovadi6, Slavonski Brod (u daljnjem tekstu: Nauditelj) dija je
procijeniena vrijednost bez poreza na dodanu wijednost (PDV) manja od 26540,00 eura, te

nabavu radova dijaje procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (fDV) manja od

66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primj:njuje Zakon o

javnoj nabavi.

II. NAdELA JAVNE NABAVE

dlanak 2.
(1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pmvilnika, Naruiitelj je obvezan poticati

trzisno nadmetanje gdje god je to mogu6e, osigurati jednak tretman svin: gospodarskim

subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naiin koji
omogu6ava udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito trolenje proradunskii sredstava.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

6hnak 3.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnikajesu:

1. Javno prikuplj anj e ponuda,
2. Ograni6eno prikupljanje ponuda,
3. lzravno ugo\ aranje.

1. Javno prikupljanje ponuda

dhnak 4.
(1) Javno prikupljanje ponudaje postupak nabave u kojem na temetujavno objavljenog

poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

(2) Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga iija je
procijenjena vrijednost bez PDV-ajednaka ili ve6a od 9.290,00 eura te za naba.'u radova dijaje
procijenjena vrijednost bez PDV-ajednaka ili veda od 26.540,00 eura.

(3) Poziv zaiavno prikupljanje ponuda objavUuje se na intemet stranici Naruditelja pod

Javna nabava (u daljnjem tekstu: Intemet stranica Naruditelja - Javna nabava).



(4) Istovremeno s objavom poziva na intemet stmnici Naruditelja Javna nabava, poziv
se moze uputiti i na adrese najmanje 1ri gospodarska subjekta.

(5) Ponude zaprimljene Ira temelju poziva iz stavka 3. ovoga dlanka imajujednaki status
u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temellu poziva iz stavka 4.
ovoga alanla.

(6) Pozlv tz stavka 3. ovoga tlanka moZe se, umjesto objave na internet stranici
Narudilelja - Javna nabava, objaviti i u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta rabave i razini trzisnog natjecarja.

2. Ograniieno prikupljanje ponuda

dlanak 5.
(1) Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruiitelj poziva

najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu roba, usluga i radova dija je
procijenjena vrijednost bez PDV-ajednaka ili veia od 5.000,00 eura, a manja od 9.290,00 iura.

(3) Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskin subjektima na dokaziv naain
(putem ovlaStenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuie kurirske sluzbe, faxon
ili elektronidkom postom).

(4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovoga dlanka, dodatno se moZe objaviti i na
intemet stranici Naruditelja - Javna nabava.

3. Izravno ugovaranje

ilanak 6.
(1) Izravno ugovaranjeje postupak nabave u kojem naruiitelj izdaje narudZbenicu ili

sklapa ugovor sjednim gospodarskim subjektom.
(2) lzlayfio ugovaranje u pravih] se provodi za nabavu robe, usluga i radova 6ija je

procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 5.000,00 eura.
(3) Narudibenica tli pozly za sklapanje ugovora upu6uje se gospodarskom subjektu u

pmvilu elektroniakom postom.
(4) Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga ilanka, ugovoro nabavi moZe se sklopiti izravnim

ugovaranjem s jednim gospodarskim subjekton i za nabave robe, usluga i radova dija je
procijcnjena vrijednost bez PDV-a ve6a od 5.000,00 eura u sljedeiim sludajevima:

- nabavc usluga od porudirelja diji se odabir predlaze zbog specijalistiakih struanih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, telmiaki
razlozi i sli6no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog umjetnidkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava

ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj (pr.. koncesionar),
- nabave zdLavstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih

usluga, usluga hotelskog smjeStaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,
- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranidenog prikupljanja ponuda

nije dostavljena nijedna ponuda, a postupakjednostavne nabave se ponavlja,
- Zume nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,
- u sluiaju kada osnivai 5kolc, grad Slavonski Brod (u daljnjem tekstu: Osnivad),

provodi zai€dniiku nabavu za vise narudilelja.



(5) U sludaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz dru3ih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u

sludajevima iz stavka 4. ovoga ilanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skohki odbor na
temelju obrazloZenog prijedloga ravnatelja.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 7.

(1) Postupak nabave, iz dlanka 4. ovog Pmvilnika 6ija je procijenjena rrijednost veia
od 9.290,00 eura, priprema i provodi Osnivad.

(2) Postupak nabave, iz dlanka 4. ovog Pravilnika dija je procijerjena - jednost ve6a
od 9.290,00 eura, moie odlukom Osnivada, pripremiti i provesti Povjerenstvo za provodenje
jednostavne nabave Naruditelja (u daljem tekstu Povjerenstvo).

(3) Postupak nabave, iz dlanka 5. ovog Pravilnika dija je procijenjena -rijednost ve6a
od 5.000,00 eura, a manja od 9.290,00 eura, priprcma i provodi Povjerenstvo uz prethodnu
suglasnost Osnivata.

ilanak 8-
(1) Povjerenstvo Odlukom imenuje ravnatelj Skole.
(2) Povierenstvo broii tri dlana.
(3) Poslovi povjerenstva su:

- izraduje Poziv i potrebnu dokumentaciju za podnoSenje ponuda,
- objavljuje poziv i drugu dokumentaciju na intemetskoj stranici Naruiitelja -

Javna nabava,
- upu6uje, preporudenom posiljkom s povratnicom ili putem elek ronidke poste,

poziv za dosta\u ponude kojaje predmet nabave,
odreduje rok za dostavu ponuda koji ne moZe biti kraii od 5 radni r dana od dana
slanja poziva za dostavu ponuda, osim u sludaju Zume nabave,

- zapdma, otvara, usporeduje i ocjenjuje pristigle ponude,
- izradr-rje Zapisnik o otvaranju, pregledu, usporedbi i ocjeni ponuca,
- predlaie Skolskom odboru odabir ponude koja udovoljava rvjetima I ima

najniZu ci.jenu ilije ekonomski najpovoljnija ponuda.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVND NABAVE

dlanak 9.

(1) Cijeli tijek postupkajednostavne nabave mora biti dokumentiran.

(2) U pozivu zajavno prikupljanje ponuda i pozivu za ogranideno prikrpljanje ponuda
obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti veztni za predmet
nabave, kriteriji koji 6e se pdmjenjivati za kvalitativni odabir gospodarckog subjekta (osnove
za iskljudenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta uvjeti sposobnosti), kiiterij za odabir
ponude, bitni i posebni uvjeti za izwSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i
informacije koje gospodarskom subjektu omogu6uju izradu i dostalu ponude.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne snije biti kra6i
od osam (8) dana od dana slanja poziva na dostar.u ponuda, osim u sludaju Zrme nabave.



(4) Ponude u postupkujavnog prikupljanja ponuda i u ogranidenom prikuplj anj u ponuda
dostavljaju se u pisarnicu Naruditelja neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovaraju6e kurirske sluZbe, faxom ili elektroniakom poStom.

(5) Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o olvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponudilelju na
dokaziv nadin u roku od 30 dana od istekaroka za dostavu ponuda, osim akoje u dokumentaciji
o nabavi odreden duZi rok.

(6) Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nadin.

VI. ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 10.
(1) Kriteriji za odabir ponudc u postupcima jedrostavne nabave mogu biti najniZa

cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako se kao kiterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene

mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnidke
prednosti, estetske i funl(cionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi,
ekonomidnost, rok isporukc ili rok izrnSenja, jamstveni rok i drugo.

(3) U postupcimajednostavne nabave re provodi se javno otvaranje ponuda.
(4) Povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje i rangira ponude

prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Skohkom odboru za odabir najpovoljnije
ponude.

(5) Kada na poziv za podnoSenje ponuda pristigne samo jedna ponuda Povjerenstvo
ie predloZiti Skolskom odboru odabir te ponude ukoliko ponuda udovoljava traZcn im uvjetima.

(6) Skolski odbor donosi Odluku o odabiru najpovoljnije odluke.

VII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 11.
(1) S odabranim ponuditeljem ravnatelj sklapa ugovor o nabavi koji morabiti u skladu

s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga dlanka sklopit 6e se najkasnije u roku od 30 dana od dana

dostave obavtesti o odabiru ponude svim ponuditeljirna.

dlanak 12.
(1) Ugovor sklopljen u postupku jed[ostavne nabave mora se izvrsavati u skladu s

uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
(2) Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvrsenje sklopljenog ugovora na temelju

provedenog postupka jednostavne nabave.

VIII. REGISTAR UCOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 13.
(1) Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovorajednostavne nabave i objaviti

ga na profilu intemet stranice Naruaitelja - Javna nabava.



IX. ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 14.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o provedbi postupkaj ednostavne nabave, prestaje

vaZiti Pravilnik o provedbi postupkajednostavne nabave (KLASA: 011-03/23-C2l01, URBROJ:

2178-01-06-01-23-1 od datuma 2. veljade 2023.).
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u Osnovnoj 5ko1i Ivan

Goran Kovadi6, Huge Badaliia 8, Slavonski Brod.
(2) Ovaj Pravilnik 6e se objaviti na Intemet stranici Naruditela.

KT.ASA: 01 I -03/25-02/02
URBROJ: 21 78-01-06-01-25-l


